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Regulamento Geral de Matriculas e Inscri¢des

Instituto Politécnico de Braganca

Regulamento Geral de Matriculas e Inscri¢cdes

Artigo 1.°©
Ambito

1. O presente regulamento fixa as normas gerais relativas a matriculas e
inscricbes nos ciclos de estudos conducentes aos graus de licenciado e mestre e
Nnos cursos técnicos superiores profissionais das escolas integradas no Instituto
Politécnico de Braganca (IPB).

2. Os oOrgdos legal e estatutariamente competentes poderdo fixar normas
adicionais especificas a um curso, desde que enquadradas nas normas legais

em vigor e no presente regulamento.

Artigo 2.°©

Definicbes

De acordo com a legislacdo produzida no ambito da implementacdo do processo de
Bolonha, nomeadamente o Decreto-Lei n.© 42/2005, de 22 de fevereiro, o Decreto-Lei
n.© 74/2006, de 24 de marco, alterado pelo Decreto-Lei n.© 107/2008, de 25 de junho,
e o0 Decreto-Lei n.© 43/2007, de 22 de fevereiro, as normas por que se devem reger 0s
atos administrativos relacionados com o0 ensino superior passam a integrar novos
conceitos.

1. «Unidade curricular> — unidade de ensino com objetivos de formacado proéprios
que € objeto de inscrichio administrativa e de avaliagcdo traduzida numa
classificagado final, substituindo o anterior conceito de «disciplina»; incluem-se,
ainda, neste conceito, casos especificos tais como Estagio, Projeto ou outros
constantes dos planos curriculares dos cursos.

2. «Plano de estudos de um curso>» — conjunto organizado de unidades
curriculares em que um estudante deve ser aprovado para obter um

determinado grau académico, concluir um curso nao conferente de grau ou
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reunir uma parte das condigbes para obtencdo de um determinado grau
académico.

3. «Crédito>» — unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas
formas, designadamente, sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de
orientacdo pessoal de tipo tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno,
estudo e avaliacao.

4. «Créditos de uma unidade curricular>> — valor numérico que expressa 0
trabalho que deve ser efetuado por um estudante para realizar essa unidade
curricular.

5. «Ano curricular», «semestre curricular» e «trimestre curricular» —
partes do plano de estudos que devem ser realizadas pelo estudante quando
em regime de tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um
semestre ou um trimestre letivo, respetivamente. A cada ano curricular
correspondem 60 créditos.

6. «Duracdo normal de um ciclo de estudos / curso>» - nimero de anos,
semestres ou trimestres letivos em que o ciclo de estudos / curso deve ser
realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em regime presencial.

7. «Curso Técnico Superior Profissional, CTESP>» - € uma formac&o de nivel
superior que confere uma qualificagdo profissional de nivel 5, de acordo com o
Quadro Nacional de Qualificagcdes (Portaria n.© 782/2009 de 23 de julho).

8. «Diploma de Técnico Superior Profissional - DTESP>» — de acordo com o
estipulado no Artigo 4.© do Decreto-Lei n.© 43/2014, de 18 de marc¢o, o diploma
de técnico superior profissional é conferido apés o cumprimento de um plano de
formacgéo de 120 créditos ECTS e a duragédo de quatro semestres letivos.

9. «Curso do 1.° ciclo» — ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado,
organizado de acordo com o estipulado pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo.

10. «Grau de licenciado>» — de acordo com o estipulado no n.® 1 do Artigo 8.° do
Decreto-Lei n.© 74/2006, de 24 de mar¢o, o ciclo de estudos conducente ao
grau de licenciado tem 180 créditos e uma duracdo normal de 6 semestres
curriculares de trabalho dos alunos. Excetuam-se 0s casos previstos no n.© 2 do
Artigo 8.° do mesmo Decreto-Lei, em que seja indispensavel, para o acesso ao

exercicio de determinada atividade profissional, uma formacdo de até 240
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12.

13.
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15.

16.

17.

18.
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créditos, com uma duragdo normal de até sete ou oito semestres curriculares
de trabalho.

«Curso do 2.°© ciclo» — ciclo de estudos conducente ao grau de mestre,
organizado de acordo com o estipulado pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco.

«Grau de mestre>» — de acordo com o estipulado no n.© 1 do Artigo 18.° do
Decreto-Lei n.© 74/2006, de 24 de margo, o ciclo de estudos conducente ao
grau de mestre tem entre 90 a 120 créditos e uma duracdo normal
compreendida entre 3 e 4 semestres curriculares de trabalho dos alunos.
Excecionalmente, de acordo com o n.© 2 do Artigo 18.° do mesmo Decreto-Lei,
o ciclo de estudos conducente ao grau de mestre numa especialidade pode ter
60 créditos e uma duracdo normal de dois semestres curriculares de trabalho.
«Matricula>» — é o ato pelo qual o aluno da entrada numa Escola do IPB,
independentemente de, no ano letivo anterior, ter ou ndo frequentado um outro
estabelecimento de ensino superior. A matricula, por si s6, ndo da direito a
frequéncia, sendo necessario proceder a inscricdo anual nas unidades
curriculares do respetivo curso.

«lInscricao> — é o ato pelo qual o aluno, tendo matricula valida numa Escola,
fica em condi¢cbes de frequentar as diversas unidades curriculares em que se
inscreve. Sao considerados alunos do IPB os que estiverem validamente
matriculados e inscritos num curso ministrado pelas Escolas nele integradas.
«Caducidade da matricula>» — a matricula num estabelecimento de ensino
superior caduca quando um estudante validamente inscrito e matriculado num
ano letivo ndo realiza uma inscri¢do valida no ano letivo subsequente.

«Ano curricular completo>» — considera-se que o0 aluno conclui um ano
curricular quando obtém aproveitamento a totalidade das unidades curriculares
fixadas no plano de estudos aprovado para esse ano curricular.

«Unidades curriculares em atraso» — unidades curriculares pertencentes
ao plano de estudos de qualquer dos anos curriculares anteriores aquele em
que o aluno se encontra inscrito e as quais ndo obteve aproveitamento.
«Transicdo de ano>» — considera-se que o aluno transita de ano quando, no
final de um ano letivo, acumula o nidmero de créditos suficientes para poder
efetuar a matricula no ano curricular posterior ao que se encontra, de acordo

com as regras estabelecidas no nimero seguinte.
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19. «Ano curricular em que o estudante se encontra» — ano curricular
relativamente ao qual, de acordo com os créditos acumulados pelo estudante,

pode ser referida a sua situacao escolar, de acordo com as seguintes tabelas:

a) Em ciclos de estudo de licenciatura:

Ciclos de Licenciatura de duracdo de 180 ECTS

Créditos acumulados
pelo estudante, C

Ano curricular em que
0 estudante se encontra

C < 36

1.© Ano

36 <C<102

2.° Ano

C =102

3.°2 Ano

Ciclos de Licenciatura de duracao de 240 ECTS

Créditos acumulados | Ano curricular em que
pelo estudante, C 0 estudante se encontra
C< 36 1.2 Ano

36 £C<102 2.2 Ano

102 = C< 162 3.°© Ano

C=>162 4.° Ano

b) Em ciclos de estudo de mestrado:

Ciclos de Mestrado de duracéo 60 < D < 120 ECTS
O estudante encontra-se no 2° ano curricular se o niumero de créditos necessarios
concluséo do ciclo de estudos néo for superior a 78 ECTS.

V%

¢) Em cursos técnicos superiores profissionais:

CTESP’s com a duracdo de 120 ECTS

O estudante encontra-se no 2° ano curricular se o niumero de créditos necessarios
concluséo do curso néao for superior a 78 ECTS.

V%

20. «Transicao curricular>» — conjunto de regras de transicdo entre dois planos
curriculares distintos, quando se verifica a alteragdo do plano de estudos de um
curso.

21. «Regime de precedéncias> — regime que estabelece as condi¢cdes em que a
inscricdo numa ou mais unidades curriculares do plano de estudos de um ano
curricular esta condicionada pela obtencdo de aproveitamento em outras
unidades curriculares anteriores.

22. «Regime de prescri¢cdes>» — é 0 conjunto de regras que fixa as condicdes

que impedem o estudante de realizar nova matricula e/ou inscricdo em
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consequéncia do numero de matriculas e/ou inscri¢cdes ter atingido o limite
maximo fixado pelo Artigo 5.°, da Lei n.© 37/2003, de 22 de agosto.

23. «Situacao de propinas integralmente regularizada>» — considera-se que a
situacdo de propinas estd integralmente regularizada se o aluno procedeu ao
pagamento do montante total anual da propina devida para o ano letivo em
causa e regularizou as eventuais dividas relativas ao pagamento do mesmo

no(s) ano(s) letivo(s) que o precedem.

Artigo 3.°©

Local de matricula e inscricdao

1. As matriculas e inscricbes realizam-se nos Servicos Académicos do IPB, para
todos os estudantes que se matriculam no 1.°ano, primeira vez, em qualquer
ciclo de estudos.

2. A renovacgdo das matriculas e inscricdes nos anos subsequentes, em qualquer

ciclo de estudos, realiza-se nos servigos on-line do IPB.

Artigo 4.°©

Prazos de matricula e inscricao

As matriculas e inscri¢des realizam-se nos prazos fixados no calendario escolar do IPB,
com excecao dos estudantes colocados ao abrigo do Concurso Nacional de Acesso (1.°
ano, 1.2 vez), cujos prazos sdo estabelecidos pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e

Ensino Superior.

Artigo 5.°©

Condic¢des para matricula

A matricula pode ser efetuada mediante a verificagdo cumulativa das seguintes
condigoes:
1. A admisséo do aluno seja feita:
1.1 Para ciclos de estudo de Ilicenciatura, ao abrigo dos concursos
regulamentares:

a. Concurso geral de acesso;
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b. Concursos especiais e regimes especiais;
c. Regimes de reingresso e mudanca de par Instituicdo/curso;
1.2 Para ciclos de estudo de mestrado e cursos técnicos superiores
profissionais, ao abrigo dos concursos locais.

2. A situacao de propinas deve estar integralmente regularizada.

Artigo 6.°©

Condic¢des para inscrigcao

1. A inscricdo é efetuada para todo o ano letivo e em todas as unidades
curriculares que o aluno pretende frequentar, nos termos estabelecidos pelos
artigos 11.° a 15.° do presente regulamento.

2. E condigdo genérica para que o pedido de inscricdo numa determinada unidade
curricular seja deferido e, consequentemente, a inscricdo seja valida, a
verificagdo cumulativa das seguintes condicdes:

a) A existéncia de uma matricula valida;

b) A situacdo de propinas integralmente regularizada;

c) Na&o se encontrar impedido de realizar a inscricdo em resultado do regime
de precedéncias, quando em vigor.

3. Aos Servicos Académicos assiste o direito de anular automaticamente, e sem
aviso prévio, as inscricdes feitas em unidades curriculares que ndo satisfacam
as condi¢cées do niumero anterior.

4. No caso dos alunos que se matriculam no 1.°© ano pela primeira vez num curso
técnico superior profissional ou em ciclos de estudos de licenciatura e mestrado,
os Servicos Académicos procederdo a inscricdo automatica nas unidades
curriculares fixadas no plano de estudos aprovado para o 1.° ano do respetivo
curso, sem prejuizo do aluno poder optar pela facilidade prevista no artigo 9.°©
nos prazos nele fixados.

5. Ainscricdo obriga:

a) Ao pagamento da propina, nos termos legais em vigor;

b) A regularizacido de eventuais dividas por falta de pagamento das mesmas
no(s) ano(s) letivo(s) anterior(es);

c) Ao pagamento de importancias em divida aos Servicos Sociais (ex:

mensalidades pela utilizacdo da residéncia);
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d) A regularizacdo de entregas de eventuais pedidos de empréstimo as
Bibliotecas, Laboratérios e outros, das varias Unidades Orgénicas.

Sdo nulos e de nenhum efeito os resultados obtidos em unidades curriculares
em que o aluno néo esteja regularmente inscrito.
Nao é permitida a inscricdo em unidades curriculares em que o aluno ja tenha
obtido aprovacao.
Para poder efetuar inscricAo em unidades extra-curriculares, estas ndo podem
ser do plano curricular em que o aluno esta inscrito, exceto se forem de opcao e
quando em funcionamento. A avaliagdo destas unidades extra-curriculares nao
€ considerada para o calculo da classificacdo final do aluno nem para transicao

de ano, sendo, no entanto, registadas no suplemento ao diploma.

Artigo 7.°©

Procedimentos de matricula e ou inscrigcao

O pedido de matricula e ou inscricdo é efetuado mediante a apresentacdo de
um boletim a fornecer pelos Servicos Académicos, preenchido e assinado pelo
aluno que o fara acompanhar dos documentos indicados no artigo 18.° do
presente regulamento.

A matricula e ou inscricdo € proviséria, tornando-se efetiva depois de validada
pelos Servicos Académicos, apds a verificagcdo das condi¢des estipuladas pelo

presente regulamento.

Artigo 8.°©

Inscri¢cdes fora de prazo

Nao sdo permitidas matriculas e inscricdes de candidatos colocados ao abrigo
do Concurso Nacional de Acesso (1° ano, 12 vez) fora dos prazos estabelecidos
pela Direcdo-Geral do Ensino Superior.

A solicitacdo da matricula e inscrigdo fora de prazo dos candidatos colocados ao
abrigo de concursos locais (1° ano, 12 vez) sera avaliada pelo Presidente do
IPB.
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3. Quando autorizadas, serdo permitidas as renovacdes de matricula fora de
prazo, mediante o pagamento de uma taxa a definir anualmente por despacho

do Presidente do IPB, até a data limite de 31 de dezembro.

Artigo 9.°©

Alteracdo da inscricao

1. As alteracdes que resultarem:
a) Do processo de validagéo previsto no n.© 2 do Artigo 7.°;
b) Do disposto na alinea b), do n.°® 1 do Artigo 12.°;
deverdo ser efetuadas nos sete dias Uteis imediatos ao da notificacdo.

2. Os alunos a quem tenham sido atribuidos créditos por creditacdo de
competéncias terdo o direito de alterar a sua inscricdo nos sete dias Uteis
imediatos a notificagdo da creditacdo, salvaguardando sempre o disposto no
artigo 6.° do presente regulamento.

3. Em outros casos, a alteracdo das inscricbes efetuadas podera ser realizada até
15 de novembro (ou 15 de abril para os cursos e ciclos de estudos com inicio no

2° semestre), a requerimento do interessado.

Artigo 10.°

Anulagédo da matricula e ou inscrigéo

1. No caso de anulacdo de matricula e ou inscricdo, qualquer que seja o motivo
que a determine:

a) Se a anulacao ocorrer até final de dezembro, o valor a pagar é o valor
determinado para a primeira prestacao da propina e prestacdes seguintes ja
vencidas a data da solicitacdo da anulacéo;

b) Se a anulagdo ocorrer posteriormente ao prazo fixado na alinea anterior, o
valor a pagar € o valor total da propina devida.

2. No caso de cursos e ciclos de estudos com inicio no 2° semestre, o estabelecido
no ndmero anterior tem a seguinte redacgéo:

a) Se a anulagcdo ocorrer até final de maio, o valor a pagar é o valor
determinado para a primeira prestacao da propina e prestacdes seguintes ja

vencidas a data da solicitacdo da anulagéo;
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b) Se a anulacdo ocorrer posteriormente ao prazo fixado na alinea anterior, o

valor a pagar € o valor total da propina devida.

Artigo 11.°

Inscricdo em unidades curriculares do estudante em regime de tempo integral

RG-PR12-06

No ano letivo em que se matricula pela primeira vez num curso técnico superior
profissional, um estudante devera inscrever-se nas unidades curriculares que
correspondem a 60 créditos do primeiro ano curricular do curso. No caso de lhe
serem atribuidos créditos em virtude de creditacdo de competéncias, 0s
Servicos Académicos atualizam a sua inscricdo até perfazer o limite de 60
créditos.

No ano letivo em que se matricula pela primeira vez num ciclo de estudos de
licenciatura, um estudante deverd inscrever-se nas unidades curriculares que
correspondem a 60 créditos do primeiro ano curricular do curso. No caso de lhe
serem atribuidos créditos em virtude de creditacdo de competéncias, os
Servigos Académicos atualizam a sua inscricdo até perfazer o limite de 60
créditos.

Nos anos letivos seguintes e para estudantes inscritos em ciclos de estudos de
licenciatura ou mestrado:

3.10 estudante deve inscrever-se em unidades curriculares do ano
curricular em que se encontra ou anteriores, num total de 60
créditos. Caso ndo sejam esgotados os 60 créditos referidos
anteriormente, os créditos remanescentes devem ser aplicados em
unidades curriculares do ano curricular seguinte ou, caso esse
estudante seja finalista, podem ser aplicados, como extracurriculares,
em unidades curriculares do mesmo ou de outro curso do mesmo
ciclo de estudos ou de ciclo subsequente.

3.2Podera, opcionalmente, inscrever-se em mais unidades curriculares
que podem perfazer até um limite maximo de 18 créditos por ano, do
plano de estudos do mesmo curso ou de outros cursos do IPB.
Caberd aos competentes 6rgdos de cada Escola regulamentar o
ndmero destes créditos em que o aluno se pode inscrever em cada

semestre.
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Artigo 12.°©

Inscricdes em unidades curriculares de opcéo

1. Quando, no plano de estudos do curso, existirem unidades curriculares de
opcao:

a) O aluno deverd identificar a(s) unidade(s) curricular(es) de op¢do em
que se inscreve;

b) No caso de, terminado o periodo de inscri¢es, se verificar que o nimero
de alunos inscritos ndo perfaz o nimero minimo legalmente fixado de
alunos para o funcionamento da opc¢do, o0s Servicos Académicos
notificardo o aluno para alterar a sua inscricao.

2. Quando, no plano de estudos do curso, as opg¢Oes forem identificadas por uma
designacédo genérica (Exemplo: Opcgao I, II, I, etc.), na proposta de inscrigdo
constara (ou o aluno sera informado no ato) a identificagdo das unidades
curriculares que fazem parte de cada opcéo.

2.1 E da responsabilidade de cada Escola fixar, até ao inicio do 1.° periodo de
matriculas:

a) Quais as unidades curriculares de opc¢édo a funcionar, em cada ano letivo,
de entre as unidades curriculares optativas previstas no plano curricular
do curso;

b) O ndimero maximo e minimo de alunos por cada unidade curricular de
opcao;

c) Os critérios de selecdo dos alunos, a distribuir pelas unidades
curriculares de opcdo, no caso de excesso de alunos para algumas

unidades curriculares de opcao.

Artigo 13.°

Inscricdes em unidades extracurriculares

1. A inscricdo em unidades extracurriculares prevista no ponto 3 do Artigo 11.°© do
presente regulamento fica condicionada a posterior avaliacdo, por parte das
Escolas, das condi¢cdes para o seu funcionamento. A possibilidade de inscricdo

dependera ou da existéncia de um numero minimo exigivel de candidaturas a
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inscricdo extracurricular (se essa unidade curricular ndo se encontrar em
situacdo normal de funcionamento) ou, caso contrario, de um ndmero maximo

possivel de inscricdes extracurriculares.

2. Caso ndo se verifiquem as condi¢cbes para a aceitacdo de todas as inscricdes

extracurriculares, as Escolas comunicardo aos Servi¢cos Académicos as listas de
inscricbes aceites e recusadas, tendo em conta as regras de seriagdo constantes

no numero 4 do presente artigo.

3. Os Servicos Académicos notificardo os alunos cuja inscricdo foi recusada para, se

o desejarem, procederem a alterac¢do da sua escolha inicial.

4. As regras de seriacdo de alunos inscritos em unidades extracurriculares seguem

1.

2.

3.

4.

RG-PR12-06

a seguinte lista de preferéncia:
i. Ser aluno do curso a que pertence a unidade extracurricular;
ii. Ser aluno da Escola a que pertence a unidade extracurricular;
iii. Maior nimero de créditos acumulados no curso em que o aluno se encontra
inscrito;
iv. Melhor média das unidades curriculares efetuadas no curso em que o aluno

se encontra inscrito.

Artigo 14.°

Estudantes em regime de tempo parcial

O IPB faculta aos seus estudantes a inscri¢cdo e frequéncia em regime de tempo
parcial em todos 0s seus cursos técnicos superiores profissionais e ciclos de
estudos de licenciatura e mestrado.

O estudante a tempo parcial pode inscrever-se, em cada ano letivo, num
ndmero de unidades curriculares, sujeitas as regras de precedéncia em vigor
em cada Escola, que totalizem um maximo de 30 créditos do ECTS.

Caso o0 estudante a tempo parcial seja finalista de um ciclo de estudos de
licenciatura e o niumero de créditos ECTS em falta para a sua conclusdo néao
seja superior a 30, podera inscrever-se a unidades curriculares de ciclos de
estudo de mestrado, até ao limite estabelecido para o aluno com estatuto de
estudante a tempo integral, sem agravamento da sua propina.

O requerimento de regime de estudante a tempo parcial far-se-4 no ato de

matricula e ou inscricdo, no inicio de cada ano letivo, sendo independente do
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regime de acesso. O requerimento do regime de estudante a tempo parcial
tem a validade de um ano letivo. Os estudantes podem, no ato de inscricdo
em cada ano letivo, requerer a alteracdo de regime de estudante a tempo
integral para estudante a tempo parcial e vice-versa.

5. Para efeitos da aplicacdo do regime de prescri¢cdes, a inscricdo de um estudante

a tempo parcial, em cada ano letivo, sera contabilizada como 0,5.

Artigo 15.°©

Inscricdo em unidades curriculares avulsas

1. O IPB faculta a inscricdo em unidades curriculares dos seus cursos técnicos
superiores profissionais, licenciatura e mestrado a todos os interessados,
independentemente da sua situagdo de inscricAo ou ndo num curso de ensino

superior.

Para estudantes inscritos em ciclos de estudos de licenciatura ou mestrado:
2. Ainscricdo em unidades curriculares avulsas por parte de um estudante do IPB,
em regime de tempo integral ou parcial, esta sujeita aos correspondentes limites
de créditos do ECTS e regras estipuladas, respetivamente, nos artigos 11.°© e

14.° do presente regulamento.

Para estudantes inscritos em cursos técnicos superiores profissionais:

3. Um estudante inscrito no dltimo ano curricular de um curso técnico superior
profissional poderad complementar a sua matricula com a inscricdo em unidades
curriculares de licenciatura avulsas, até ao limite de 60 créditos do ECTS,
incluindo a globalidade dos créditos em falta no curso técnico superior
profissional e aos quais, obrigatoriamente, tera de efetuar inscricao.

4. Os pedidos de inscricdo em unidades curriculares avulsas por parte de um
estudante inscrito pela segunda vez no 2° ano num curso técnico superior
profissional sdo efetuados nos Servicos Académicos do IPB, no inicio de cada
ano ou semestre letivo. A possibilidade dessa inscricdo serd, de seguida,
avaliada pela Escola que leciona essa unidade curricular.

5. Os créditos realizados em unidades curriculares avulsas de licenciatura ndo sdo

considerados como critério de seriacdo dos candidatos titulares de um diploma
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de técnico superior profissional (cujas regras de seriacdo sédo as estipuladas no
artigo 11.° do Regulamento dos Concursos Especiais de Acesso e Ingresso no

Ciclo de Estudos Conducente ao Grau de Licenciado).

Para estudantes nao inscritos em qualquer curso do IPB:

6.

A inscricAo em unidades curriculares avulsas por parte de um qualquer
interessado, nao inscrito num curso do IPB, esta sujeita ao limite de 30 créditos
do ECTS por semestre.
Os pedidos de inscricdo em unidades curriculares avulsas por parte de um
qualquer interessado nao inscrito num curso do IPB sao efetuados nos Servicos
Académicos do IPB, no inicio de cada ano ou semestre letivo. A possibilidade
dessa inscricdo sera, de seguida, avaliada pela Escola que leciona essa unidade
curricular.
A inscricdo pode ser feita em regime sujeito a avaliagdo ou ndo. As unidades
curriculares em que o estudante se inscreva em regime sujeito a avaliagdo e em
que obtenha aprovacgao:
a) Sao objeto de certificacado;
b) S&o creditadas, nos termos do Artigo 45° do Decreto-Lei n.© 107/2008,
de 25 de junho, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de
aluno de um ciclo de estudos de ensino superior;

¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

Artigo 16.°©
Direitos dos titulares do grau de licenciado

ou de mestre em estagio profissional

Os titulares do grau de licenciado ou de mestre conferido pelo IPB, que se
encontrem em estagio profissional, remunerado ou ndo, podem inscrever-se no
IPB, até ao limite dos 24 meses posteriores a aquisicdo do titulo, sem que
estejam sujeitos ao pagamento de qualquer propina ou de quaisquer outros

encargos por essa inscrigao.
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4.

5.
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2.
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A inscricdo pode ser requerida em qualquer momento, junto dos Servigos
Académicos do IPB e dentro do prazo estabelecido no ponto anterior, devendo o
interessado fazer prova de se encontrar em estagio.

A inscricdo caduca na data em que cessar o estagio profissional, por conclusdo
ou qualquer outro motivo, ou quando se verificar o termo do periodo de 24
meses referido no primeiro ponto.

Os estagiarios inscritos no IPB, nos termos dos ndmeros anteriores, tém direito:

a) A emissdo de cartdo de identificacdo do IPB. O cartdo referenciara o seu
portador como a mencdo “Estagio Profissional”, através da insercao
desta referéncia no cartdo, devendo constar, ainda, o nome e data de
validade, sendo esta data coincidente com a conclusdo do estagio
profissional;

b) Ao acesso a acgéo social escolar, nos mesmos termos dos alunos do IPB,
nomeadamente, alimentacgéo, alojamento, servigcos de salde e de pratica
desportiva;

c) A eventual atribuicdo de bolsa de estudos, nos termos legalmente
fixados para os alunos do ensino superior, a requerer junto dos Servigos
de Acao Social do IPB;

d) Ao acesso aos recursos da instituicdo, nomeadamente, bibliotecas e
recursos informaticos, nos mesmos termos em que acedem oOs restantes
alunos.

Os estagiarios inscritos no IPB podem inscrever-se em unidades curriculares
avulsas dos cursos técnicos superiores profissionais, licenciatura e mestrado,
nos mesmos termos estipulados para  todos 0s interessados,
independentemente da sua situacdo de inscricdo ou ndo num curso de ensino

superior.

Artigo 17.°©

Taxa de matricula e ou inscricdo e regime de propinas

A taxa de matricula e ou inscri¢cdo é anualmente fixada pelo Conselho de Gestao
do IPB.

O valor da propina de um estudante inscrito em qualquer curso ou ciclo de

estudos do IPB, em qualquer regime (integral ou parcial), bem como o numero
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e valor de cada prestacdo, € anualmente fixado pelo Conselho Geral do IPB, sob
proposta do Presidente do Instituto.
Os prazos de pagamento da taxa de matricula e ou inscricdo e das prestacdes
da propina sdo definidos por despacho do Presidente do Instituto.
O valor da propina de um estudante inscrito num ciclo de estudos de mestrado
serd reduzido se, relativamente a unidade curricular de dissertacdo (ou
equivalente trabalho de projeto ou estagio de natureza profissional objeto de
relatério final), simultaneamente:

a) For, pelo menos, a segunda inscrigcdo nesta unidade curricular;

b) Apenas faltar a aprovacdo nesta unidade curricular para a conclusao

do ciclo de estudos;

O estudante nestas circunstancias podera inscrever-se a unidades curriculares
de ciclos de estudos de licenciatura ou mestrado até ao limite de 78 créditos do
ECTS (incluindo a unidade curricular de dissertagcdo ou equivalente trabalho de
projeto ou estagio de natureza profissional objeto de relatério final), sem
agravamento da sua propina.
O valor da propina de um estudante inscrito em regime de tempo integral num
ciclo de estudos de mestrado de duracdo nao multipla de 60 créditos (por
exemplo, 90 ou 100) sera reduzido, de acordo com uma adequacgao
proporcionada das regras gerais aplicAveis aos ciclos de estudos de 120
créditos, quando o numero de créditos para a sua conclusdo for, no maximo, o
estabelecido para o 2° ano curricular do plano de estudos mais 18.
O valor da propina de um estudante inscrito em regime de tempo parcial em
qualquer curso ou ciclo de estudos do IPB resulta da adequacdo proporcionada
das regras gerais aplicaveis ao ciclo de estudos em causa. A taxa de matricula e
ou inscricdo é a que for fixada para os estudantes em regime de tempo integral.
Pela inscricdo em unidades curriculares avulsas, por parte de um qualquer
interessado ndo inscrito num curso do IPB e de um estudante inscrito pela
segunda vez no 2° ano num curso técnico superior profissional, sdo devidos os
montantes anualmente fixados, de forma proporcionada, pelo Conselho Geral
do IPB, sob proposta do Presidente do Instituto.
Os ciclos de estudos lecionados pelo IPB em regime de associacdo com outras
instituicbes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, poderao ter taxas de

matricula e inscricdo, valores de propinas e regras de transicdo de ano
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9.

diferentes dos praticados nos restantes ciclos de estudos do IPB e resultardo da
aprovacado conjunta das instituicdes envolvidas.

O nao pagamento da propina devida implica a nulidade de todos os atos
curriculares praticados no ano letivo a que o incumprimento da obrigacdo se
reporta e a suspensdo da matricula e da inscricdo anual, com a privagao do
direito de acesso aos apoios sociais até a regularizacdo dos débitos, acrescidos
dos respetivos juros, no mesmo ano letivo em que ocorreu o incumprimento da

obrigacéao.

Artigo 18.°

Documentos necessarios para a matricula e ou inscricao

Para efetuar a matricula e ou inscricdo os documentos necessarios sdo:

a)

b)
c)

1.

3.
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Fotocopia do cartdo do cidaddo ou do bilhete de identidade e cartdo de
contribuinte;
Boletim individual de salide com vacina antitetanica valida;

Pré-requisitos, quando exigidos para o acesso ao ciclo de estudos do estudante;

Artigo 19.°

Entrega da documentacao

A matricula e inscricdo far-se-8o presencialmente nos locais indicados no Artigo
3.9 e pode ser realizada:

a) Pelo candidato;

b) Por seu procurador bastante;

c) Por pessoa que demonstre exercer o poder paternal, caso o

candidato seja menor.

E da responsabilidade do aluno a entrega de toda a documentacdo necessaria.
Tendo em vista a progressiva facilitagdo dos processos administrativos com
recurso as novas tecnologias de informacdo e na sequéncia de estudos em
curso, ao disposto no n.© 1 do presente artigo poderédo vir a ser aditados outros
procedimentos que decorrerdo, inicialmente, a titulo experimental e que, depois

de aprovados por despacho do Presidente do IPB, serdo postos em vigor.
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Artigo 20.°©

Diploma e Suplemento ao Diploma

Os Servicos Académicos s6 podem passar Certiddes e Diplomas depois de o
aluno ter solicitado a passagem desses documentos e depositado a importancia
devida pelos emolumentos.

Aos alunos que pretendam fazer melhoria de nota é prorrogado o prazo do
pedido de certiddo final e respetivo Diploma até a época de recurso do ano

imediato.

Artigo 21.°

Disposicdes finais

As duavidas suscitadas na aplicagdo do presente regulamento serdo resolvidas
por Despacho do Presidente do IPB.

Sempre que necessario, o Presidente do IPB, depois de consultadas as Escolas
integradas e a Associacdo Académica do IPB, podera proceder a alteragdes ao

presente regulamento.
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