PROTOCOLO

A Universidade de Lisboa integra a ALTE (Association of Language Testers
in Europe) desde 1990 e tem participado na investigagdo e nos trabalhos
conducentes & elaboracic de um sistema de avaliagdo e certificagde das
linguas europeias como linguas segundas/estrangeiras através do Centro de
Avaliacdo de Portugués Lingua Estrangeira (CAPLE). O CAPLE, como Centro da

Universidade de Lisbca, representa desde 1998 a Lingua Pertuguesa na ALTE.

O CAPLE & responsavel pelas seguintes Areas de trabalho: produgdo dos
exames; aplicacio dos exames; avaliagdo, classificagdo e interpretagdo dos
resultados dos exames; enissio de certificados e diplomas; apoio aocs
candi&atos e examinadores envolvidos nas diversas fases do ciclo de
produgio de exames; investigagédo tedrica e aplicada em avaliagdo; formagéo

de meics humanos em avaliagao.

Na area de aplicagdc dos exames, o CAPLE conta com 0s Centros de Exames de
Portuguéds, os quais divulgam e promovem oS exames na regido onde se
encontram, tratam das questbes relacionadas com a organizagdo das épocas

de exames e do envio e recepgio do material relacionado com ©os exames.

O sistema de exames gerido pelo CAPLE & reconhecido peleo Institutc Camdes
do Ministéric dos Negbécios Estrangeiros e pele Ministério da Educagdo,
instituigdes gue, no seu ambito de actuacdo, promovem e desenvolvem a
divulgacdo, © ensinoe e a aprendizagem do portuguds no estrangeiro. Tendo
em consideraco o exposto atras, o CAPLE reconhece o Centro de Linguas da
Escola Superior de Educagdo do Instituto Politécnico de Braganga como
Centro de Exames de Portugués, estabelecendo com © Centro de Linguas da
Escola Superior de Educagdo do Instituto Politécnico de Braganga um

Protocolo abrangendo as seguintes clausulas:
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Clausula 1°

O CAPLE, em representacdo da Universidade de Lisboa, e o Centro de Linguas
da Escola Superior de Educacao doe Instituto Politécnico de Braganga, na
pessoa da Senhora Directora da Escola, a Professora Adjunta Maria da
Conceicdo da Costa Martins, nos termos dos estatutos em vigor, celebram,
entre si, o presente Protocole que, ao ser firmado, obriga as Partes
contratantes e determina a responsabilidade que lhes cabe nas tarefas a
seguir discriminadas relativamente A& avaliac8o e certificagéo da

competéncia comunicativa em PLE.

Clausula 2°

0 Centro de Linguas da Escola Superior de Educacaoc do Instituto
Politécnico de Braganca e ¢ CAPLE ficam obrigados ao cumprimento do
estipulado nas Normas Gerais de Procedimento gQue Se anexam a este

Protocolo.

Clausula 3*
Este protocolc entrarad em vigor loge que assinado pelas Partes e vigorard

por um periodo de 3 anos a ser prorrogado.

Lisboa, 22 de Maio de 2012
Directora da Escola Superior de Educagdo de Braganga

Oeve. o Canesp & Cush Ok

prof. Doutora Maria da Contelgdo da Costa Martins

2 Directora do Centro de Avaliac¢&o O Director da Faculdade de Letras
de Portugués Lingua Estrangeira da Universidade de Lisboa,

da Universidade de Lisboa,
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Prof.? Doutora Maria José Grosso Prof. Doutor Antdnic M. Feljd
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CENTRO DFE AVALIAGCAO DE PORTUGUES LINGUA ESTRANGHEIRA k&

NORMAS GERAIS DE PROCEDIMENTO vy
PARA OS CENTROS DE EXAMES

1. 0 Centro de Exames de Portugués divulga e promove oOS exames na
regiidc onde se encentra, trata das questdes relacionadas c¢com a
organizacgio das épocas de exames e do envio e recepgdo do material
relacionado com os exames. Para tal, nomeard um Coordenador que serd
responsavel pela aplicacgdo destas normas e pelos contactos com ©
CAPLE.

2. 0 Coordenador do Centro de Exames de Portugués contara com a
colaboracdo das pesscas necessarias 3 realizagdo de todas as tarefas
relativas & realizaclo de uma época de exames.

3. A data de realizacdo dos exames bem como todas as guestdes
estabelecidas anualmente para & realizagdo dos exames Serao
comunicadas aoc Centro de Exames pelo CAPLE, nas Orientagdes Anuais.

4. 0 Centro de Exames teré& direito a uma taxa, a gual constitui os
direitos de inscricdo. Esta importéncia corresponde ao pagamento de
despesas e honorarios devidos pela divulgagdo dos exames, inscricéo
dos -candidatos e realizagdc dos exames.

5. O Centro poderd adicionar ac valor da propina do exame uma taxa
suplementar até 30% da guantia estabelecida como propina, passando
esta a ser o somatdério das duas guantias. Este procedimento 50
ocorrerd guando gquestdes relacionadas com a organizagio e aplicagéo
dos exames o justificarem e devera ser comunicado ac CAFLE.

6. Cabe ao Centro de Exames gerir as quantias provenientes do
estabelecido no nimeroc 4.

7. Todos ©s gastos relativos a promogdo dos exames, inscrigac de
candidatos, correio, pagamento a vigilantes e a examinadores orais
correrdo a expensas do Centro de Exames e sem que ao CAPLE seja
cometida gualguer despesa decorrente da aplicagdo dos exames.

8. Terminado o prazo de inscrigio, o Centro de Exames enviara para
o CAPLE a lista de candidatos juntamente com as.fichas de inscricido e
fichas dos candidatos.

9. O CARPLE comunicarid ac Centro de Exames os resultados obtidos
pelos respectivos candidatos e enviard para o Centro de Exames o
Certificado e os Diplomas dos candidatos que tiverem obtidoe
aprovagdo.

10. 0 Centro de Exames & responsavel pela comunicagdc dos
resultados ¢ envic do Certificado ou Diploma acs candidatos.

11. Na actividade de promocio dos exames, o Centro de Exames
adoptara a seguinte designagdoc: Centro de Exames de Portugués.

FACULDADE DE LETRAS DA UNIVERSIDADE DE LISBOA
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12. Faz parte integrante destas Normas Gerais o estabelecido no
anexo Instrugbes para os Centros de Exeme, Coordenadores e

Vigilantes.

13. As informacdes anuais relativas a inscrigdes, pagamento de
propinas e datas dos exames sdo disponibilizadas nas Orientacdes

Anuais.

14. Qualquer divida ou situac8o ndo prevista nas presentes Normas
serdo tratadas directamente com o CAPLE.
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