INSTITUTO POLITECNICO DE BRAGANCA

AVISO - Ref. 9
O Instituto Politécnico de Braganca (IPB) pretende contratar por tempo indeterminado e em
regime de contrato individual de trabalho (Art® 34 da Lei n° 3/2004 de 15 de Janeiro e Lei n°
99/2003 de 27 de Agosto) um trabalhador (a) para desempenhar fungdes de Assistente
Administrativo.
Local de trabalho: Escola Superior de Tecnologia e de Gestdo do IPB em Braganca.
Requisitos de candidatura:

a) — Habilitagdes Literarias: 11° ano de escolaridade.

b) - Conteldo Funcional: Desenvolvimento de trabalho administrativo no Gabinete de
relagbes com o exterior, nomeadamente: organizacdo de processos de estagios
profissionais e estagios curriculares; aplicacdo de inquéritos a alunos; divulgacdo de
ofertas de emprego; elaboracdo de candidaturas a programas transnacionais (Erasmus,
Leonardo d’Avinci); AccBes de apoio e divulgacio da ESTIG.

c) — Experiéncia Profissional: Desempenho de fun¢es na area ou em semelhante do
conteido funcional pretendido, com dominio dos conhecimentos Informaticos ao nivel
de utilizador de ferramentas “Office”.

Remuneracdo base mensal: €640,62 adicionada de subsidio de refeicdo e subsidios de Férias
e de Natal.
Formalizacdo das candidaturas:

1 - Requerimento de candidatura onde se indique claramente a que categoria e local de
trabalho se concorre e que contenha também a indicacdo do(s) contacto(s) do
concorrente;

2 — Curriculum vitae detalhado, com documentos comprovativos, e assinado;

3 — Certificado ou cépia das Habilitagdes Literarias;

4 — Cépia do Bilhete de Identidade.

Método de seleccdo: Apreciacdo curricular e entrevista profissional.
Serdo excluidos (as) os candidatos (as) que ndo comprovem ter a experiéncia profissional
requerida.
A candidatura deve ser entregue pessoalmente até as 17 horas do proximo dia 1 de Setembro
nos Servicos de Expediente e Arquivo do IPB. Pode também ser enviada por correio até
aquela data para: Instituto Politécnico de Braganga, Campus de Santa Apoldnia, Apartado
1038, 5301-854 Braganca.

O Presidente, Prof. Doutor Jodo Alberto Sobrinho Teixeira



