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AVISO

CONCURSO INTERNO DE ACESSO LIMITADO N.° 14/2008

1 - Nos termos do disposto no Decreto-Lei 204/98, de 11 de Julho, torna-se
publico que, pelo prazo de 7 dias tteis, contados a partir do dia seguinte ao da afixacdo
do presente aviso, devidamente autorizado por despacho do Presidente Instituto
Politécnico de Braganca de 27 de Fevereiro de 2008, se encontra aberto concurso
interno de acesso limitado para 2 (dois) lugares de Assistente Administrativo
Especialista, Carreira Administrativa do Instituto Politécnico de Braganca.

1.1- Quota para candidatos com deficiéncia — nos termos do n.° 3 do artigo 3.° do
Decreto-lei n.° 29/2001, de 3 de Fevereiro, € garantida a preferéncia em igualdade de
classificagdo, a qual prevalece sobre qualquer outra preferéncia legal.

2. Servico ¢ Jocal de Trabalho: Servicos Administrativos do Instituto
Politécnico de Braganca.

-

3. Conteudo funcional: Desenvolver actividades de natureza executiva,
enquadrada em instrugdes gerais e procedimentos bem definidos com certo grau de
complexidade, relativas a uma ou mais areas de actividades administrativa,
designadamente contabilidade, pessoal, economato, patrimoénio, secretaria, arquivo,
expediente e dactilografia.

4. Prazo de Validade: o concurso visa exclusivamente o provimento das vagas

mencionadas, caducando com o seu preenchimento.
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5. Legislagio Aplicavel: Dec - Lei n.° 248/85 de 15/07, Dec-Lei n.° 353-A/89 de
16/10, Dec-Lei n.° 204/98 de 11/7, Dec-Lei n.° 404 - A/98 de 18/12 e Dec-Lei n.°
427/89 de 7/12, Lei 44/99 de 11 de Junho, com as devidas alteragdes.

6. Condigdes de admissdo: podem ser admitidos a concurso os candidatos que
satisfagam até ao termo do prazo de apresentaciio das candidaturas, os seguintes
requisitos especiais:

a) ser Assistente Administrativo Principal,‘ com pelo menos 3 anos na categoria
¢ classificagio de Bom, conforme a alinea a) do n.° 1 do artigo 8.° do
Decreto-Lei 404-A/98 de 18 de Dezembro.

b) Pertencer a0 mapa de pessoal do Instituto Politécnico de Braganga.

7 - Métodos de selecgdo:

7.1 - Avaliagdo curricular visara avaliar as aptiddes profissionais do candidato na
area para que o concurso € aberto, com base na andlise do respectivo curriculo
profissional.

Na avaliagdo curricular sio obrigatoriamente considerados e ponderados a
habilitagéo académica de base, a formaggio profissional e a experiéncia profissional.

8. Classificagdio - A classificacdo final, expressa na escala de 0 a 20 valores,
resultara da classificacfo obtida na Avaliagio Curricular.

8.1 - Os critérios de apreciacdo e ponderacdo da avaliacdio curricular, bem como
o sistema de classificacio final, incluindo a respectiva férmula classificativa, constam
de actas de reunides do juri do concurso, sendo a mesma facultada aos candidatos
sempre que solicitada.

9- As candidaturas deverfio ser formalizadas mediante requerimento em folha de
papel normal branca, de formato A4, nos termos do Decreto-Lei 112/90, de 4 de Abril,
enfregue pessoalmente ou remetido pelo correio, com aviso de recepedo, dirigido ao
Presidente do Instituto Politécnico de Braganca, Quinta de Sta. Apolénia, Apartado
1038, 5301-854 Braganca, solicitando a admissio a concurso, e onde devem constar os
seguintes elementos:

Nome;
Filiagdo; . o
Naturalidade (freguesia e concelho);
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Data de nascimento;

Estado civil;

Bilhete de identidade (ntimero, data e servico de identificacio que 0 emitiu);
Morada;

Numero de telefone;

Categoria, servico e local onde desempenha funcdes;

Concurso e referéncia a que se candidata.

9.1 - O requerimento de admissdo serd acompanhado dos seguintes documentos, pela
forma e nos termos que se indicam:

a) Cwrriculum vitae detalhado, com a indicagfio obrigatéria dos seguintes
clementos, para além de outros julgados necessarios para melhor
esclarecimento do jri:

- Identifica¢do;

- Habilitagdes académicas e profissionais;

- Experiéncia profissional (com descrigdo das fungdes desempenhadas e
respectivos periodos);

_ b) Declaragio, devidamente actualizada e autenticada, passada pelo servigo de
origem, da qual constem, de maneira inequivoca, a existéncia e a natureza do
vinculo, a categoria devida e a antiguidade na categoria, na carreira ¢ na
fungio publica;

¢) Documento de identificagio - juntar fotocopia do bilhete de identidade;

d) Documento comprovativo das habilitagGes literarias:

¢) Documento comprovativo das habilitaces profissionais e respectiva duragio
¢ carga horéria (especializagGes, semindrios, acedes de formacio);

f) Outros documentos que o candidato entenda dever apresentar para
apreciago do seu mérito;

10 — A relagfo de candidatos admitidos e a lista de classificacfio final serfio afixadas
nos placares da Secgfo de Pessoal do Instituto Politécnico de Braganca, nos termos,
respectivamente, dos artigos 28.°, 33.°, 34.° ¢ do artigo 40.° do Decreto-Lei n.° 204/98,
de 11 de Julho, sendo ainda notificados os candidatos, relativamente 3 lista de
classificacfo final.

11 - Em cumprimento da alinea h) do artigo 9.° da Constituicio, a Administracdo
Publica, enquanto entidade empregadora, promove activamente uma politica de
igualdade de oportunidades entre homens e mulheres no acesso ao emprego € na
progressdo profissional, providenciando escrupulosamente no sentido de evitar toda e
qualquer forma de discriminacdo. '

12 - As falsas declarég(”)es serdo punidas nos termos da lei.

e g,
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13. Composigéo do Jiri do Concurso:

Presidente: Maria Jodo Tinoco Varanda Pereira — Professora Adjunta da
Escola Superior de Tecnologia e de Gestéio do Instituto Politécnico de Braganca

Vogais efectivos: Maria de Jesus Caldeireiro Nunes - Técnica Superior de 1.2
— Classe da Escola Superior Agraria do Instituto Politécnico de Braganca.

I'ernanda Clara Carvatho Pinto - Técnica Superior de 1.2 Classe dos Servigos
Centrais do Instituto Politéenico de Braganga.

Vogais Suplentes: José¢ Anténio Sequeira Capela France - Técnico Superior de 1.2
— Classe dos Servigos Centrais do Instituto Politécnico de Braganca.

Sandra Maria Cascais Madeira — Técnica Superior de 1.* Classe dos Servigos
Centrais do Instituto Politécnico de Braganca.

Institato Politécnico de Braganca, 28 de Fevereiro de 2008

/Z)/ Presidente

Prof. Doutor Jodo Alberto Sobrinho Teixeira
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