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PREAMBULOD

O presente Regulamentc visa orientar a elaboragdio e apresentagdo  da
Dissertaga@o/Projecto/Relatério de Estagio desenvolvidos no ambito do Mestrado em
Contabilidade e Finangas, da APNOR. E de referir que o mesmo se articula com o quadro
juridico vigénte, no ambito do Ensino Superior € com o Regulamente de Funcionamento e
Avaliagio do Mestrado em Centabilidade e Finangas, nomeadamente no que se refere ao seu
Capitulo V - "CURSO DE MESTRADO".

Neste conlexto, definem-se & regulamentam-se as diferentes tipologias que pode assumir o
trabalho final. De seguida, apresentani-se as normas para a sua elaboragéc

Artigo 1°

Definigtes

Nos termos da legislaggo vigente no Ambito do ensino superior e do seu Regulamento, o
Mestrado em Contabilidade e Finangas adoptou para o trabalho final (40 ECTS), que conduzira
a obteng@o do grau de Mestre, uma das seguintes modalidades:

a. Dissertac8o: Trata-se de um trabalho de investigagdo, original e inovador de natureza
cientifica, que evidencie compeiéncias metodoidgicas. preconizadas no dmbito do ‘curso.
Pode ter uma natureza mais tedrica ou mais empirica e seré uma alternativa adequada para
quern vise prosseguir estudes no 3.° ciclo (Doutaramento), ou ingresso em instituicdes que
valorizem a aquisicic de compeléncias acrescidas de métodos e instrumentos de
investigagao;

b. Estagio: entende-se por estégio de natireza profissional, o trabalho final em ambiente
empresarial, visando a aplicago de conhecimentos e competéncias desenvolvidas para a
r‘esoiug:éd de problemas empresariais, introduzindo significativo valor acrescentado na
resolugdo do probiema existente Durante a realizagfo do estégio deverdo ser efectuadas
reunides de acompanhamenio entre as partes envolvidas. O estagio, de natureza
profissional, sera objecto de relatério final e de regulamento. proprio;

c. Trabalho de Projecto: trata-se de um trabatho de natureza primordialmente aplicada ao
ramo especifico do mestrade em Contabilidade e Finangas, seleccionada pelo/a
mestrando/a, desde que, seja considerado relevarite pela Comissdo Direcitiva do Mesirado
Poderd centrar-se na analise de uma necessidade/problemsa, em que serd valorizada a
dimensdo conceptual e tedrico-metodolbgica, andlise/diagnostico de situagio, forrmulacdo
de respostafintervengao e conclusdes desenvolvidas a parlir da andlise realizada. Deve
ainda promover o estirdo de problemas novos e a aplicagdo de métados e instrumentas de
resolugaon,



Artigo 2.°
Funcionamento da Unidade Curricular da Dissertagio/Projecto/Relatorio de Estagio

1 A Dissertac@o/Projecto/Relatorio de Estagio do Mestrado em Contabilidade e Finangas & de
natureza individual,

2 A Comissdo Técnico-Cientifica do curso de mestrado deve aprovar as propostas de
Dissertagao/Project/Relatorio ds Estagio submetlidas de acordo com o modelo apresentado no
Anexo Hl :

3. A compeiéncia referida ne nimero anterior pede ser delegada no conjunto da Direcgda e
Subdirecgdo do Mestrado

4 A Comiss@o Técnico-Cientifica deve garantir o registc e a divulgagic das propostas
aprovadas

5 Qualguer alteragBo dos objeclivos iniciais da proposta (alteragfo do contetido do modeio)
carece do procedimento referido no ntimero 2 do presente arligo

6. Os alunos em mebilidade ERASMUS ou equivalente poderdo efectuar a unidade curricular
de Dissertagdo/Projecio/Relatdrio de Estagio do curso de mesirado em estreita colaboragéo
com outras instituigdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras. A submisséo da proposia
de trabalho, a constituicAo do i0ri, os prazos, as regras de discuss&o piblica e de deliberacao
do juri, podem seguir as normas da instituicio de ensino superior externa.

Artigo 3.°
Orientador do Trabalho da Unidade Curricular de Dissertacao/Projecto/Relatdrio de
Estagio
1. O orientador deve ser um docente definido nos termos do n.° 6 do artige 5°, Capitulo I, do
Regulamenio de Funcionamento e Avaliagio do Mestrado em Coniabilidade e Finangas.

2 A orientagdo pode ser assegurada em regime de co-orientaggo nos termos definidos no n'6
e n® 7 do artigo 5 °, Capitulo I, do Regulamento de Funcionamento e Avaliagdo do Mestrado
em Contabilidade e Finangas

3 Ao orientador e co-orientador (se aplicavel) compete:

a} Apreciar a proposita de trabalho a submeter 4 apreciagdo da Comissdo
Teenico-Cientifica, de acordo com o artige 2 * do presente regulamento;

b} Acompanhar e crientar, regularmente, o alune duranie o seu trabalhe

Artigo 4.°
Propostas e Divulgacao de Temas

1 As proposias de trabathos pcdem ter duas origens:

a) Docentes;



b} Alunos, desde que ofs) docenle(s) a aprove{m) & aceite(m) ser seu orientador e
co-origntador (se aplicavel) No caso de uma proposta nao possuir um orienizdor definido e
a Comissao T&enico-Gientifica a considere relevante, o origntador sera nomeado de acordo
com a afinidade cientifica entre a proposta e o docente

2 As propostas dos alunos devem, obrigatoriamente, ter parecer favoravel pelo(s) docente(s)
responsével{gis) pela orientacao.

3. As propostas deverdo ser submetidas & Comisséo Técnico-Cientifica, em formato electronico
e papel, até 30 dias apds a matricula no 2.2 ano curricular do curso de mestrado, de acordo
com modelo apresentado no Anexo it

4. A divulgagBo das propostas aprovadas pela Comissdo Técnico-Cientifica devera ser
efectuadas até 15 dias apos a sua submissio.

Artigo 5°
Conclusio dos Trabalhos

t. O trabalho da Unidade Curricular da Dissertagio/Projecto/Relatorio de Estagio sé pode ser
submetido para avaliag@o apés a conclusdo do periodo correspondente ao funcionamenio
desta unidade curricular e apds a aprovagdo 2 totalidade das unidades curriculares que
integram o curso de mestrado

2. O aluno devera submeter o respeciivo trabalhe no prazo limite de um ano, & contar da data
da matricula no 2 ° ano curricular do curso de mesirado

3 O aluno que nao tenha cumprido com © prazo limite referido pode inscrever-se a2 mais duas
edigbes do mesirado e caso exceda estes prazos devera candidatar-se a uma nova edicdo do
mestrado.

4 A submissé@c do trabalhc final para avaliagéo deve cumprir o vigente no artigo 24.° do
Regulamento de Funcionamento.do Curso de Mestrado

5 A submiss&o do trabalho final em resultade de decisBo exclusivamente individual do
orientando, devera ser acompanhada por um termo de responsabilidade do mesmo.

Artigo 6.°
Disposi¢oes Finais
1 O presenie Regulamento entra em vigor, por homologagio da Comissdo Técnico-Cientifica
do Mestrado em Contabilidade e Finangas.

2 Todos os casos rfo previsios neste regulamento serdo analisados pela Comissdo
Técnico-Cientifica.



ANEXOS

ANEXO 1 - Regras para a Apresentagdo e Entrega da Dissertagio/Projecto/Relatério de
Estagio

Estas normas tem por objectivo, de certa forma, padronizar a apreseniacdo do trabalho final,
constitvindo simultaneamente normativas para outros trabalhos académicos, ainda que com as
devidas adaptagdes. Apresentam-se, assim, alguns principios gerais & indicagbes relativas a
estrutura fisica do trabatho:

1. O trabalho final da Unidade Curricular da Disseriagao/Projecto/Relatoric de Estagio podera
ser redigido numa lingua estrangeira corrente na Unido Furopeia, desde que aceite pela
Comiss&o Técnico-Cientifica do Mestrado em Contabilidade e Finangas, e nao devera exceder
100 péginas A4,

2. O formato deve aproximar-se dum artigo cientifico publicavel O contelido deve estar
organizado de acordo com as regras de escrita cientifica, fomando como referéncia o formato
da American Psychological Association (APA),

3. O trabalho final da Unidade da Unidade Curricular da Dissertagao/Projecto/Relatério de
Estagio devera ter a seguinte sequéncia de apresentagao:

a) Capa, de acordo.com modelo. apresentade ne Anexo IH;
b) Folha em branco;
¢} Folha de rosto, de acordo com modelo apresentado no Anexo IV,

d) Folha fazendo aluséo aos apoios financeiros, nomeadamente da FCT {Fundagao para a
Ciéncia e Tecnolegia) ou do Funido Social Europeu (FSE), sempre que isso acontecer;

e} Resumo escrito em Portugués, Espanhol e Inglés, no maximo com 300 palavras e 4
palavras-chave;

f} Dedicatoria (facultativa);
g) Agradecimentos {facultativo);
h) Lista de abreviaturas e siglas, se aplicavel;

i) Indice geral sendo gue, na sequéncia deste, o trabalho pode incluir outros indices de
anexos, de figuras e de fabelas;

i) Introdug@o contendo o enquadramento, a motivago para a escolha da problematica,
objectivos, metodologia a ser seguida e a estrutura seguida ao longo da dissertagao.

k) Desenvolvimento do texto, ou corpo principal, sendo que os capitulos surgem numerados
a letra fomana mailscula, devendo a indicagdo do seu ndmero e do seu iitulo ser
apresentada em pagina separada;

l) Conclusdes, onde se apresentam os aspectos centrais do trabalho, se relacionam os
objectivos previamente enunciados com o0s resultados encontrados e se referem os
contributos, constrangimentos e expectativa;

m) Referéncias bibliograficas;
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n} Anexos numerados a letra romana maitscula contendo também a designagéo. S0
constituem anexos os elementos referenciados no trabalho com alus3o ao numero
respectivo,

4 Almpress&o do trabalho final deve obedecer as seguintes regras gerais:
&) Papel A4 branco. Os trabalhos podem ser impressos, para cada capiiulo, frente & verso;
b} Capa de cartoling branca com impress&o a cores e encadernagfo témica;

e) Tipo de letra: Arial com tamanho 10 pontos ou Garamond tamanho 12 pontos. Os fitulos e
sub-titulos devem ser escritos a negrito;

d) Paginas de texto com impressao a preto;
e} Espagamento do texto com 1,5 linhas:

f) Notas de pe-de-pagina com espagamenio de 1 linha. Utilizagio moderada com letra de
tamanho 8 pontos e devem ser numeradas sequencialmente;

g) Margens: superior, inferior e direita 2,5 cm; margem esquerda de 3 om;

h} Numero de pagina: {i) em numeracio arabica em baixo centrado ou & direita; (i) em
algarismos romanos mindsculos, até aos indices inclusive e algarismos arabes as restantes,
incluindo os anexos, correspondendo a pagina numero 1 ao inicio do texto do trabalho
(normalmente & atribuida & primeira pagina da infroducao);

i} O inicio dos capitulos é apresentado na parte frontal de uma nova pagina;

i} No caso de ser necesséria a incluséo de desenhos dé projecio de dimens&o superior a
A4, estes deverdio ser apresentados num volume de anexos, debrados em formato A4

5. No texto principal, devem ser consideradas as seguintes ocorréncias:

a) As equacdes e expressbes deverdo ser ceniradas no exto e identificadas por Nimeros
conseacutives;

b) As citagbes devem: (i) ser colocadas entre aspas, excepto quando superiotes as 5 linhas,
sendo neste ultimo caso apresentadas com um avango & direita e & esquerda de 1,5 om; {ih
ohedecer as normtas da APA;

¢} As fabelas e figuras devem ser centradas no texio, numerzdas, idenfificadas e conter
uma legenda gue descreva o seu contetdo. Devem preferenciaimente aparecer junto do
texio principal a que dizem respeito, podendo ser impressas a cores

6. Do trabatho dever3o ser entregues, no Gabinete de Mestrados de cada Instituicdo, 33 5
exemplares em papel, acompanhadas de 3 a 5 copias do Curriculum Vitae do aluno, consoante
¢ n° de membros do juri. E ainda obrigatéria a entrege do documento em formato CD/DVD
digital, com s seguinies ficheiros em formato pdf:

a) nome_apelido_MCF_ano pdf
b} nome_apelido_MCF_ano_cv pdf

7 A capa do CD/DVD dever incluir o nome do aluno, titule do tema, nome(s) dois)
orientador{es), anc, APNOR

8 Apos a aprovegao do lrabalho final, incorparando j& as possiveis sugestdes do Juri, deveréo
ser entregues no Gabinete de Mestrados de cada Instituicio, quatro copias em papel, para
serem distribuidas pelas bibliotecas de cada instituigao e guatro exemplares em suporte digital



ANEXO H - Proposta de Trabalho

APNOR

< Instituicdo onde vai ser apresentado o trabalho >
Mestrado em Contabiiidade e Finangas: Proposta de Trabatho

< Perfil do Trabalho: Dissertag@o/Projecto/Estagio >
< Titule do Trabalho >
< Propanente >
< Qrientadar >
< Co-Orientador >

< Resumo >
< Metodologia >
< Plano de Trabatho =

< Calendarizacio >



ANEXO Il - Capa

< Logétipos dos Institutos membros da APNOR >

< Inserir titulo do tema >

< Inserir nome dof{a) aluno(a} >

Dissertagdo apresentada ao Instituto ... para obtengdo do Grau de Mestre em
Contabilidade e Finangas

< QOrientada por... >

Esta dissertacio n&o inclui as criticas e sugestbes feitas pelo Juri

Inserir local, més, ano.



ANEXO IV - Folha de Rosto

< Logotipos dos Institutos membros da APNOR >

< Inserir tituio do tema >

< Inserir nome do(a) aluno(a) >

< Inserir nome(s) orientador{es) >

Inserir local, més, ano.

oA



