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Regulamento de Frequéncia e Avaliagao

ARTIGO 1.2 - FINALIDADE

O Regulamento de Frequéncia e de Avaliacdo (RFA) tem como finalidade essencial a procura
continua da qualidade da formacao cientifico-pedagdgica dos estudantes de todos os cursos
lecionados pela Escola Superior de Educac¢do de Braganca (ESEB).

ARTIGO 2.2 - OBJETO

O presente Regulamento determina o regime de frequéncia e o processo de avaliacdo da
atividade dos estudantes, nas diferentes unidades curriculares (UC) e outras ac¢des de
formacao previstas nos planos curriculares ou na programagao anual da ESEB.

ARTIGO 3.2 - ORGANIZAGAO DO ANO LETIVO

O ano letivo decorre entre setembro e julho e compreende 40 semanas, repartidas
equitativamente por dois semestres.

ARTIGO 4.2 - ASSIDUIDADE E CONDUTA NAS AULAS
1. A presenca as aulas é obrigatéria.

2. No caso de um estudante ter um nimero de faltas superior a um quinto (1/5) do nimero
de horas efetivamente ministradas ficara na situacdao de ndo admitido a exame.

3. A presenga as aulas é registada, com o apoio do sistema RFID, instalado nas salas, ou
através das folhas de presenca, caso as aulas sejam lecionadas em sala sem este sistema
ou em contexto externo a ESEB.

4. Os estudantes em regime especial, que estejam dispensados da obrigatoriedade da
presenca as aulas, tém de realizar os elementos de avaliagdo continua, previstos no Guia
ECTS da UC.

5. Nos casos devidamente fundamentados, as faltas sdao relevadas cumulativamente nos
seguintes termos:

a) Pedido dirigido ao diretor da ESEB, em formulario disponibilizado pela secretaria desta
escola;

b) O pedido tem de ser apresentado no prazo de sete dias Uteis apds o ultimo dia de faltas
consecutivas;

c) Os documentos justificativos anexados ao pedido de relevagdo de faltas tém de cumprir os
termos legais em vigor.

6. No caso de um estudante ter reprovado numa UC pode solicitar a dispensa da frequéncia
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as aulas da mesma nos anos letivos subsequentes, a exce¢cdo dos estdgios, projetos ou
sessOes praticas e laboratoriais. A solicitagdo é efetuada nos seguintes termos:

dirigida ao diretor da ESEB, em formulario préprio, disponibilizado pela secretaria desta
escola, no inicio de cada semestre, ou sempre que haja novas edi¢des dos hordrios;

ndo dispensa a realizagao dos elementos de avaliagdao previstos no Guia ECTS da UC.

Nas aulas, apenas poderao ser utilizados dispositivos eletrénicos ou de comunicagao que
forem autorizados pelos docentes.

Os estudantes tém o dever de:

salvaguardar os valores de liberdade de expressao, de opinidao, bem como garantir a
integridade moral e fisica da comunidade educativa;

respeitar as indicagGes legitimas que |hes sejam dadas por docentes, investigadores,
trabalhadores ndao docentes no exercicio das suas fungoes;

contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo na Unidade
Organica.

Os estudantes ndo podem recorrer a processos fraudulentos com o objetivo de inflacionar
as classificagdes ou adulterar elementos de avaliagao.

Em outras questdes de ambito disciplinar, aplica-se o Regulamento Disciplinar dos
Estudantes do Instituto Politécnico de Braganga.

ARTIGO 5.2 - OBJETO E MODALIDADES DE AVALIACAO

Os elementos de avaliacdo incidem sempre sobre o Guia ECTS em vigor, em cada ano letivo,
no ambito da UC, sendo comunicadas aos estudantes no inicio da mesma.

Para efeitos de avaliacdo, ter-se-a em conta a corre¢do no uso da Lingua Portuguesa ou da
Lingua usada para este efeito.

Existem duas modalidades de avaliacdo: a) Avaliacdo continua; b) Avaliacdo de exame.

A classificacdo final é feita pelo docente da respetiva UC, sendo expressa por um numero
inteiro de zero a vinte valores.

Todos os elementos de avaliacdo devem ficar a guarda do docente ou, caso este se ausente,
do respetivo coordenador de departamento, durante 5 anos.

A avaliacdo nas UC de Lingua Estrangeira inclui, obrigatoriamente, provas escritas e orais.

ARTIGO 6.2 - AVALIACAO CONTINUA

A avaliacdo continua assume a modalidade formativa e sumativa (escrito, oral, pratico,
técnico ou combinado), permitindo valorar, em cada instante, o progresso do estudante.

A aplicacdo de instrumentos de avaliacdo (escritos, orais, praticos, técnicas ou
combinados), é praticada durante o processo de ensino-aprendizagem em momentos
determinados/negociados pelo professor, obrigatoriamente comunicados aos estudantes
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via ipb.virtual.

No inicio de cada ano letivo, o docente responsavel por cada UC define, de forma explicita,
no Guia ECTS da UC, a ponderagdao dos diferentes elementos da avaliagdo continua,
indicando os que se aplicam aos estudantes ordinarios e os que se aplicam aos estudantes-
trabalhadores, ou com estatuto similar.

O coeficiente de ponderagao atribuido ao conjunto da componente individual de avaliagao
nao pode ser inferior a 50% da ponderagao da avaliagao continua total.

Todos os estudantes, incluindo os que gozam de estatutos especiais, devem realizar a
avaliagdo que corresponda a pelo menos 50% da ponderagdo da avaliagdo continua, para
poderem ser admitidos a exame, sendo as provas nao realizadas contabilizadas como zero,
no cdlculo da avaliagdo final.

Em cada UC, como consequéncia da avaliagdo continua, o estudante sera:
reprovado, sempre que a classificacao final seja inferior a dez valores;
aprovado, sempre que a classificacao final seja igual ou superior a dez valores.

Os docentes tém de disponibilizar os resultados da avaliacdo continua, aos estudantes,
incluindo as classificacdes finais, parciais e respetivas formulas de cdlculo, com 5 dias Uteis
de antecedéncia em relacdo a data de exame, ndo ultrapassando o final da 17.2 semana de
aulas de cada semestre, no sentido de permitir a preparacao para a avaliagdo por exame
de recurso.

O funcionamento e a avaliacdo nos Estagios, Projetos e UC equivalentes, dos Cursos
Técnicos Superiores Profissionais (CTeSP) e das Licenciaturas, realizar-se-do de acordo com
regulamento proprio, a aprovar pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta dos
diretores de curso.

O funcionamento e a avaliacdo das UC dos Mestrados com Dissertacdo, Trabalho de Projeto
ou Estdgio com defesa publica obrigatéria realizar-se-do de acordo com as Normas
Regulamentares dos Mestrados aprovadas pelo IPB e por regulamento préprio, a aprovar
pelo Conselho Técnico-Cientifico, sob proposta da Comissao Cientifica de cada Mestrado.

Nos Estagios, Projetos, Dissertacées e UC equivalentes, dos CTeSP, das Licenciaturas e dos
Mestrados, o acompanhamento e a orientacdo dos estudantes, aos niveis cientifico,
pedagdgico, técnico e metodoldgico, cabem aos docentes responsaveis pela respetiva UC.

Nos Estagios, nos Projetos e nas UC equivalentes ndo hd avaliacdo de exame (Quadro 1),
devendo as classificacOes finais ser atribuidas por um Juri, em ata, até quinze de outubro.

Nas UC dos Mestrados com Dissertacao, Trabalho de Projeto ou Estdgio com defesa publica
obrigatdria, ndo ha avaliacdo de exame (Quadro 1), devendo as classificacdes finais ser
atribuidas por um Juri, em ata, até quinze de dezembro.

Caso os prazos referidos nos nimeros anteriores ndo sejam cumpridos, o estudante deverd
matricular-se no ano letivo seguinte.

ARTIGO 7.2 - AVALIAGAO DE EXAME
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Em cada ano letivo, e para cada UC, haverd as seguintes épocas de exame: a) época de
recurso; b) época especial.

Excetuam-se ao previsto no nimero anterior as UC do Quadro 1, as quais ndo tém exame.

A avaliacdo de exame deve contemplar a avaliacdo integral da UC. Nas UC em que isso ndo
se aplique, tal deve estar explicito no Guia ECTS da UC.

Para os efeitos do niumero anterior, as comissdes cientificas dos departamentos definirao,
no inicio de cada ano letivo, as ponderacdes a atribuir a cada componente, ndo podendo a
ponderacao atribuida a componente pratica da avaliagdo continua ser superior a 60%, salvo
nas situacdes referidas no Quadro 2.

Na avaliacdo de exame, deverd ser considerada, para efeitos da classificacdo final, a
classificacdo da componente pratica obtida na avaliacdo continua, nas UC que contemplem
essa alternativa de avaliacdo no Guia ECTS, nos termos deste Regulamento.

A avaliacdo de exame consistird na realizacdo de uma avaliagdo sumativa (escrita, pratica,
oral, técnica ou combinada).

A Direcdo da Escola calendariza os exames nas UC que o tenham previsto. No caso da época
de recurso, esta calendarizacdo ocorrerd na 18.2, 19.2 e 20.2 semana de cada semestre.

ARTIGO 8.2 - EPOCA DE RECURSO
Os exames de recurso ocorrem no fim de cada semestre letivo.

Na época de recurso, os estudantes podem prestar provas em todas as UC, desde que
estejam inscritos e desde que cumpram as condigdes previstas neste Regulamento e que
avisem previamente o docente, podendo recorrer ao correio eletrénico (plataforma do
ipb.virtual).

Na época de recurso, serdao admitidos a exame os estudantes que tenham reprovado e os
gue desejem melhorar a classificagdo obtida na avaliagao continua, sendo a classificagao
final a melhor das duas.

ARTIGO 9.2 - EPOCA ESPECIAL

Os estudantes dos CTeSP, Licenciaturas e Mestrados aos quais ndo faltem mais do que vinte
e quatro créditos para a conclusdo do respetivo ciclo de estudos tém acesso a Epoca
Especial de exames para Finalistas.

Para efeitos da contabilizacdo do numero de créditos, referido no nimero anterior, nao
sdo contabilizadas:

nos CTeSP: os Estégios;
nas Licenciaturas: os Estagios, Projetos e UC equivalentes;

nos Mestrados: a UC de Dissertacdo ou Trabalho de Projeto ou Estagio, objeto de Relatdrio
final.

Os exames da Epoca Especial ocorrerdo em setembro, exceto em alguns dos seguintes
casos:
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ciclos de estudos com inicio no 2.2 semestre;
ciclos de estudos com duragdo de um nimero impar de semestres.

Os exames a realizar na Epoca Especial sdo de inscricdo obrigatéria nos Servigos
Académicos, com pagamento das taxas previstas na tabela de emolumentos em vigor.

Nos termos da Lei em vigor, os Estudantes-Trabalhadores, Estudantes com Necessidades
Educativas Especiais e os Dirigentes Associativos Estudantis e Juvenis gozam de uma época
especial de exames, em setembro, na qual podem efetuar exames a todas as UC, desde
que reunam as condig¢des fixadas no Regulamento Geral de Exames do IPB.

A aprovagdo nestas UC conta para efeitos de passagem de ano.

ARTIGO 10.2 - MELHORIAS DE CLASSIFICAGAO

Cada estudante tem direito, para cada UC do seu plano de estudos, a efetuar um exame de
melhoria de classificagdo, exceto as UC constantes do Quadro 1.

O exame de melhoria é efetuado na época de recurso do ano letivo imediatamente a seguir
aquele em que houve aprovacao a essa UC ou, no caso de estudantes finalistas, na época
especial intermédia, desde que nao tenha solicitado a emissdo do diploma de curso.

Os exames a realizar na Epoca Especial sdo de inscricdo obrigatéria, com pagamento das
taxas previstas na tabela de emolumentos em vigor.

Nas UC cujo aproveitamento tenha sido obtido por creditacdo de competéncias, poder-se-
a realizar a melhoria de classificacdo, de acordo com o estipulado no Regulamento de
Creditacdo do IPB.

Os exames de melhoria versam sobre os mesmos contetdos programaticos da UC no ano
em que é efetuada a melhoria e sdo realizados segundo os mesmos critérios.

ARTIGO 11.2 - RESPONSABILIDADE DA AVALIAGAO

A atribuicdo das classificacbes aos elementos de avaliagdo das diferentes UC é da
responsabilidade dos respetivos docentes, os quais deverao utilizar os meios informaticos
oficiais para a sua divulgacao publica.

A certificacdo das classificacdes em pautas digitais é da responsabilidade do docente UC,
do coordenador de departamento e da Dire¢ao da ESEB.

ARTIGO 12.2 - CONDIGOES DE APROVAGAO

Em cada UC, considera-se aprovado o estudante que satisfaca, cumulativamente, as
seguintes condicdes:

a) tenha satisfeito as condicGes definidas no presente Regulamento, no respeitante a

frequéncia as aulas;

b) tenha cumprido as disposicdes deste Regulamento relativas a avaliacdo;

5
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obtenha uma classificacao final nao inferior a dez valores.
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ARTIGO 13.2 - TRANSICAO DE ANO CURRICULAR

1. O estudante transita para o ano curricular seguinte, se tiver completado, pelo menos, trinta
e seis e cento e dois créditos, correspondentes, respetivamente, aos 1.2 e 2.2 anos do plano
curricular do curso a que respeitam.

ARTIGO 14.2 - ETICA E TRANSPARENCIA DO PROCESSO DE AVALIACAO E CONSULTA DE PROVAS

1. O processo de avaliacdo exige a todos os intervenientes uma ética de transparéncia na sua
realizacdo. Assim, plagios, cépias e toda e qualquer fraude académica serdo enquadrados
pela alinea a) do n.2 2 do artigo 10.2 do Regulamento Disciplinar dos Estudantes do IPB
(Regulamento n.2 113/2014, DR, 2.2 série — N.2 55 — 19 de marco de 2014) e demais
legislacdo aplicavel.

2. Dos procedimentos, das técnicas e dos critérios de avaliacdo, serd dado conhecimento aos
estudantes pelo docente, obrigatoriamente, no inicio do processo de ensino e
aprendizagem, através do Guia ECTS da UC.

3. Sempre que o solicitem, serd, obrigatoriamente, facultada aos estudantes pelo respetivo
docente a consulta das provas de avaliacdo ja corrigidas, bem como os critérios de
avaliagdo utilizados e as cotagOes dos diferentes itens nelas constantes.

4. A consulta referida no numero anterior sé pode ser efetuada no prazo de cinco dias Uteis,
apo6s a afixacdo publica das avaliagdes na plataforma ipb.virtual, e durante o horario de
atendimento individual ou em outro horario acordado entre as partes.

ARTIGO 15.2 - RECLAMACOES

1. Os estudantes que, do processo anterior, se julguem credores de razées ndo atendidas,
tém o direito a reclamar das classificacdes atribuidas nas diferentes provas de avaliacdo
e das classificagdes finais atribuidas a cada UC.

2. Asreclamagdes terao que ser entregues na secretaria da ESEB ou enviadas para o e-mail
eseb@ipb.pt, dentro do prazo de oito dias Uteis, apds a afixacao publica das classificagdes.

3. Porcadareclamacao, é devido o pagamento de uma taxa a fixar pela direcao da ESEB.

4. Asreclamagdes deverao ser redigidas em impresso préprio, disponibilizado pela secretaria
da ESEB, e deverao conter, obrigatoriamente, a respetiva fundamentacao.

5. Para elaborar a sua reclamacao, o estudante terd direito a fotocdpia da ou das provas, das
cotacoes e dos critérios especificos de correcao.

6. Serdo rejeitadas, liminarmente, todas as reclamagdes entregues fora do prazo definido no
n.2 2 deste mesmo artigo ou que ndo contenham a respetiva fundamentacao.

7. Asreclamacgdes serdo apreciadas por uma Comissao constituida por:

a) Coordenador de Departamento;
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b) Docente da UC cuja avaliagdo foi reclamada;
c) Outro Docente, Mestre ou Doutor, indicado pelo Departamento.

8. A Comissdo devera apreciar e decidir no prazo maximo de cinco dias Uteis, apds a entrada
oficial da reclamacao. A decisdo sera lavrada em ata e afixada publicamente pela secretaria
da ESEB.

9. Quando a decisdo da Comissao implique a alteracdo de pauta ou termo de avaliacdo final,
o Responsavel de Departamento fara a informacdo necessdria a elaboracdo de nova pauta
e termo, fundamentados na ata e assinados pelos trés membros da Comissao.

10. Da decisdao da Comissdo, ndo cabe nem reclama¢ao nem recurso hierdrquico.

ARTIGO 16.2 - CONDICOES DE MATRICULA E INSCRICAO

1. As condi¢cGes de matricula e de inscricdo tém de cumprir o estipulado pelo Regulamento
Geral de Matriculas e Inscri¢cdes do IPB.

2. As UC de opc¢ao so funcionardo, ordinariamente, com um minimo de quinze estudantes ou
segundo a decisdo da Direcdo da ESEB.

ARTIGO 17.2 - CLASSIFICAGAO FINAL DO CURSO

1. A classificacao final do curso serd a média ponderada, expressa em valores inteiros iguais
ou superiores a dez e iguais ou menores que vinte, de todas as UC que integram o plano
curricular.

2. A ponderagdao a que se refere o numero anterior corresponde aos créditos do ECTS
definidos para cada UC na respetiva Portaria de criagdo do curso.

ARTIGO 18.2 - REGULAMENTOS ESPECIFICOS

O presente Regulamento é complementado pelos Regulamentos especificos em vigor na
ESEB e no IPB.

ARTIGO 19.2 - ALTERAGAO E ENTRADA EM VIGOR

O presente Regulamento sera aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESEB ouvido o
Conselho Pedagodgico e entra em vigor no ano letivo seguinte.

ARTIGO 20.2 - RESOLUCAO DE CASOS OMISSOS

Todos os casos omissos no presente Regulamento sdo resolvidos pelo Conselho Técnico-
Cientifico da ESEB, no quadro da legislacdo em vigor.
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Cursos Técnicos Superiores Profissionais

Unidade Curricular

Acompanhamento de Criangas e Jovens

Desenvolvimento de Produtos Multimédia

Educagao Ambiental

llustracdo e Arte Grafica

Musico Instrumentista

Estagio

Producgdo nas Artes do Espetaculo

Secretariado e Linguas

Servico Social e Desenvolvimento Comunitario

Licenciaturas

Unidade Curricular

Animacdo e Producdo Artistica

Estagio

Arte e Design

Projeto em Design
Projeto em Artes Plasticas

Desporto

Iniciacdo a Pratica Profissional

Educacdao Ambiental

Estagio
Seminario de Apoio

Educacao Basica

Iniciacdo a Prética Profissional |
Iniciagdo a Pratica Profissional Il
Seminario de Investigacdo em Iniciacdo a Pratica
Profissional

Educagao Social

Estagio

Linguas para Relagdes Internacionais

Linguas Estrangeiras: Inglés e Espanhol

Observacgao e Intervengao em Contextos
Profissionais

Musica em Contextos Comunitdrios

Pratica Profissional

Relagdes Luséfonas e Lingua Portuguesa

Trabalho de Projeto/Estagio

Mestrados Profissionalizantes para o Ensino

Unidade Curricular

Educagdo Pré-Escolar e Ensino do 1.2 Ciclo do
Ensino Basico

Ensino de Educag¢do Musical no Ensino Basico

Ensino do 1.2 Ciclo do Ensino Basico e
Matematica e Ciéncias Naturais no 2.2 Ciclo

Ensino do 12 Ciclo do Ensino Basico e de
Portugués e Histdria e Geografia de Portugal no
2.2 Ciclo do Ensino Basico

Seminario de Acompanhamento do Relatério
Final de Estagio
Pratica de Ensino Supervisionada
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Outros Mestrados

Unidade Curricular

Educacdao Ambiental

Seminadrio de Preparacao para Estagio ou Trabalho de Projeto
ou Dissertagao
Semindrio de Acompanhamento para Estagio ou Trabalho de
Projeto ou Dissertagao
Estagio ou Trabalho de Projeto ou Dissertacao

Educacdo Social — Educacdo e
Intervengdo ao Longo da Vida

Seminario de Apoio a Dissertagdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio
Dissertacdo ou Trabalho de Estagio ou Relatdrio de Estagio

Exercicio e Saude

Trabalho de Projeto/Dissertacdo/Estagio

TIC na Educacdo e Formacao

Seminario de Projeto Projeto/Dissertacdo
Seminario de Orientacao
Projeto/Dissertacdo/Estagio

Traducao

Dissertacdo/ Trabalho Projeto/Estagio e Relatdrio

Educacdo Especial e Inclusiva

Seminario de Apoio a Dissertacdo/ Trabalho de Projeto/
Relatdrio de Estagio
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

Supervisdao Pedagdgica e
Inovagdao em Educagao

Seminario de Apoio a Dissertacdo/ Trabalho de Projeto/
Relatdrio de Estagio
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

Quadro 2 - UC cuja componente pratica contribui em 75% para a classificacao final

Licenciatura

Unidade Curricular

Desporto

Desportos Individuais |

Desportos Individuais Il

Desportos Coletivos |

Desportos Coletivos I

Desportos de Academia |

Desportos de Academia ll

Treino Personalizado

Atividades de Exploragao da Natureza
Desportos de Raquete




